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	Астапову М. Б.

	
	заведующего кафедрой 


	
	__________________________________________________
(наименование кафедры)

__________________________________________________
(Ф.И.О., телефон)

	
	




	
	

	
	




служебная записка

В связи с ____________________________________ прошу внести изменения
                                                                                                 (указать причину)
в    трудовой   договор,     изменив    размер    ставки     (источник финансирования)                                                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                   (указать нужный вариант)                                                                                                            
заработной платы ________________________________, замещающего должность 

                                                                                        (Ф.И.О. сотрудника)
______________________________________ по кафедре ______________________
 (наименование должности, вид деятельности – по основному месту работы, по совместительству)                                                   (наименование кафедры)                                                                                                                                           
_______________________факультета _________________________с _____ ставки
                                                                                                                                           (наименование факультета)                                         ( размер ставки)
(_______________) на _______ ставки (_______________)   с  “___” _______ 20__ г.
    (источник финансирования)                      ( размер ставки)                                 (источник финансирования)                                           

   
 

Заведующий кафедрой    ____________________                     ___________________
                                                                                               (подпись)                                                                            (расшифровка подписи)


______________
        (дата)


Согласовано:


Декан факультета       _____________        _______________
   (Директор института, филиала)                         (подпись)                                  (расшифровка подписи)                                         
Начальник УМУ         _____________        _______________
                                                                            (подпись)                                     (расшифровка подписи)                                                                             
Начальник УК           _____________        _______________
                                                                                (подпись)                                     (расшифровка подписи)                                                                                
 



