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Памятка обучающемуся  
для работы в Teams 

 

1) Вам на имейл придет письмо с активной 

ссылкой на трансляцию онлайн-семинара. 

Пример: 

 

Ссылка также может быть направлена на 

WhatsApp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) По активной ссылке Вы переходите на 

страницу, где можете активировать, 

установить Teams или присоединиться к 

онлайн-мероприятию через веб-

приложение. 

 

Можно открыть страницу в браузере в 

режиме инкогнито: 

 

3) Следующим шагом система спросит Вас разрешаете ли Вы использование Ваших микрофона и 

камеры. Если Вы преподаватель или планируете задавать вопросы, то рекомендуется разрешить.  
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4) Далее Вам необходимо ввести своё имя. 

Рекомендуем Имя и Фамилию.  

 

И здесь же возможно отключить показ 

своего видео и воспроизведение своего 

звука. Вам (если Вы не преподаватель) 

необходимо отключить свои звук и видео. 

Так остальные участники не будут 

слышать/видеть Вас во время мероприятия.  

 

И далее «Присоединиться сейчас». 

 

 

5) Откроется окно онлайн-мероприятия, где: 

 

(1) Вы увидите уведомление, если производится запись мероприятия. 

 

(2) Имеется нижнее всплывающее меню где можно включить/отключить показ Вашего видео и 

воспроизведение/отключение Вашего звука.  

(3) Имеется чат, сплывающий при нажатии на изображение флажка  во всплывающем нижнем 

меню. 

(4) Вы можете видеть участников мероприятия при нажатии на изображение человечков  в 

нижнем всплывающем меню. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Нижнее всплывающее 

меню 

 



3 
 

6) Для показа презентации необходимо кликнуть в нижней панели на презентацию:  

 

7) Для показа крупным планом спикера, пожалуйста, в нижней панели кликните на участника со 

статусом «Инициатор». 

 

  
 

8) Когда мероприятие закончится, в нижнем всплывающем меню необходимо нажать на   для 

завершения своего участия. 

 

9) Ссылка на запись трансляции будет доступна в системе дистанционного обучения в Вашем личном 

кабинете либо отправлена Вам на имейл или WhatsApp. 

 

По всем вопросам онлайн-семинаров ИППК КубГУ возможно обращаться по WhatsApp +7 (961) 59-82-064. 


